ILCE MALMUDURULUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA

SR LA IS iSTENEN HIZMETIN TAMAMLANMA

BELGELER SURESI (EN GEQ)

MUHASEBE SERVISi

1 | Her Turld Gelirin | 1 - Konusuna Gore; 15 DAKIKA
Tahsil Edilmesi | a) Ilgili Idarenin Yazisi
b) Mahkeme Karar1
c) Idari Para Cezas1
Tutanagi
d) Ecrimisil IThbarnamesi
e) Ilgilinin Beyan1

2 | Adli Teminat 1- Tahsilinde ; Mahkeme | 15 DAKIKA
Islemleri Karar1
2- Tadesinde;
a) Mahkeme Karari
b) Alind1 Ash
c¢) Haksahibi
Disindakilere Yapilacak
Iadelerde Yetki Belgesi

3 | Teminat 1- Ihaleyi Yapan 15 DAKIKA
Alinmasi Kurumun Yazisi
2- Teminat Olarak Kabul
Edilebilecek Degerler
4 | Kesin Teminat | 1- Thaleyi Yapan 45 DAKIKA
fadesi Kurumun {lisiksizlik
Yazisi

2- Alind1 Belgesi

3- SGK Tlisiksizlik
Belgesi

4- Thale Konusu Isle Ilgili
Vergi Borcu Olmadigina
Dair Belge

5- Nakit Teminatlarin
[adesinde ilgilinin Banka
Hesap Bilgilerini Gosterir
Dilekce

6- Haksahibi
Disindakilere Yapilacak
Iadelerde Yetki Belgesi

5 | Gegici Teminat | 1- ihaleyi Yapan 45 DAKIKA
[adesi Kurumun {adeye Iliskin
Yazisi



2- Alind1 Belgesi

3- Nakit Teminatlarin
Iadesinde Ilgilinin Banka
Hesap Bilgilerini Gosterir
Dilekce

4- Haksahibi
Disindakilere Yapilacak
Iadelerde Yetki Belgesi

6  Butce 1- Alind1 Belgesi 1 SAAT
Gelirlerinden Ret | 2- Muhasebe Islem Fisi
ve ladeler 3- Ilgili Idarenin veya
Mahkemenin fadeye
Iliskin Yazist

4- Nakit Teminatlarin
[adesinde ilgilinin Banka
Hesap Bilgilerini Gosterir
Dilekce

5- Haksahibi
Disindakilere Yapilacak
[adelerde Yetki Belgesi
6-Iade ve Diizeltme
Belgesi

7 | Mahsup Belgesi | 1- Kimlik Numarasim | 10 DAKIKA
Niteliginde veya Vergi Numarasini
Muhasebe Islem | Gosterir Dilekge
Fisi Verilmesi

8 | Emanet Iade 1- Ilgilinin Banka Hesap | 30 DAKIKA

Islemleri Numarasi ve Kimlik
Numarasini Gosterir
Dilekce
2- Alind1 Belgesi
(Diizenlenmisse)
3- Gerekli Hallerde
Idarenin lade
Yapilmasina iliskin
Yazisi
4- Haksahibi
Disindakilere Yapilacak
Iadelerde Yetki Belgesi

9 | Kaybedilen 1- Dilekge 1 SAAT
Alind1 Belgeleri | 2- Gerekli Hallerde
Icin Tasdikli Gazete {lam
Suret Verilmesi
10 | Kurumlarin 1- Odeme Emri | 1 SAAT
Hakedis ve Biitce Belgesi

Gideri Odemesi 2- Eki Belgeler



Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri Malmiidiirliigii

Isim
Unvan
Tel
Faks

E-Posta Adresi

Hikmet KOCAMAN

Malmudurt V.

(236) 8671351

(236) 8671351

@muhasebat.gov.tr

Ikinci Miiracaat

Yeri : Kaymakamlik
Isim Cetin
: KILINGC
Unvan Kaymakam
Tel (236) 867 1001
Faks

(236) 8671392
E-Posta Adresi



